Ubungsprojekt
08.09.26

1. Die Symbolleiste Zeichnen ist verschwunden. Wie kdnnen Sie diese Leiste wieder
einblenden? Welche Mdglichkeiten kennen Sie:

3. Welche Ausgabemdglichkeiten kennen Sie im Assistenten?
[0 Bildschirmprasentation
0 Handout
[0 Webprasentation

4. Wie starten Sie eine Prasentation von Beginn an?

O F5
1 Menii BILDSCHIRMPRASENTATION
0 =
5. Wie starten Sie eine Présentation von der aktuellen Folie beginnend?
0 F5
1 Menii BILDSCHIRMPRASENTATION
0 =F

6. Wie nennt sich die Ansicht, in der Sie die Folie, die Notizen und wahlweise die Gliederung-
oder Folienregister sehen?

[0 Foliensortierung
[0 Normalansicht

[0 Seitenlayout

7. Wozu verwenden Sie die Ansicht Foliensortierung?
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8. Was sehen Sie hier abgebildet?
= o x
. =

9.

Was verbirgt sich hinter dem abgebildeten Symbol?

[0 Register Gliederung
[0 Foliensortierung

[0 Normalansicht
10.

Wie l6schen Sie eine Folie?

11.

12.
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13.  Wofiir kénnen Sie in PowerPoint Kopf- bzw. FuBzeilen einstellen?

[0 Dias
[ Folien
[0 Handzettel

14.  Wohin klicken Sie in der Kopf- und FuBzeile, wenn Sie ein Datum einfligen mdchten, dass

sich automatisch aktualisiert?

Kopf- und FuBzeile

Folie l Motizblatter und Handzettel

In Folie einschliefen

[v Datum und Uhrzeit
™ automatisch aktualisieren

| =l
| =l =l
(% Fest
|
[ Foliennummer
[V FuBzeile

[ Auf Titelfolie nicht anzeigen

Fir gle dbernehmen |

Ubernehmen ‘

Abbrechen ‘

Vorschau

15. Was bedeutet in der oben gezeigten Abbildung die Schaltfliche Ubernehmen?

[0 Die FuBzeile wird nur auf der aktuellen Folie eingeblendet

[0 Die FuBzeile wird auf allen Folien eingeblendet

[0 Die FuBzeile wird auBer auf der ersten Folie (Titelfolie) auf allen anderen Folien

eingeblendet

16. Wie fiigen Sie eine neue Folie ein?

17. Was bedeutet das abgebildete Layout?

[0 Titel und Text
[0 Titelfolie
[ Titel und Inhalt

18. Wie andern Sie das Layout einer Folie?
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